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  LEBENSLAUF MARLENE BEER   

KONTAKT 

Anschrift Eggen 443, 3413 Kaltacker 
Mobile +41 (0)79 634 28 75 
E-Mail beer.marlene@outlook.com 
 

SPRACHEN 

Deutsch Muttersprache 
Französisch DELF B1 
Englisch FCE B2 

INTERESSEN, ENGAGEMENTS UND NETZWERK 

LinkedIn Profil linkedin.com/in/marlenebeer/  
Website www.marlene-beer.ch 
 

BERUFSERFAHRUNG 

08.2022 – heute Einzelunternehmen INOKOM by Marlene Beer, C-Level Consulting, Marketing 
und Kommunikation (Strategie, Konzeption und Praxistransfer), E-Business,  
E-Government, Projektleitung, Kurskonzeption und -leitung;  
08.2022 – 02.2024 (Teilzeit) 

11.2020 – 02.2024 Chefin Zentrale Dienste (Stv.), GEVER-Verantwortliche (Stv.), Records 
Managerin, Kantonspolizei Bern, Bern (Teilzeit) 

02.2019 – 06.2022 Gründerin, Mitinhaberin und Geschäftsführerin der  
Marketingerei GmbH, Bern (Teilzeit) 

10.2018 – 10.2020 Projektmanagerin, GEVER-Verantwortliche (Stv.) 
Kanton Bern, Amt für Bevölkerungsschutz, Sport und Militär (Teilzeit) 

03.2016 – 09.2018 Projektleiterin Marketing, Flumroc AG, Flums SG 

01.2013 – 01.2016  Marketingleiterin, Verein Minergie Schweiz (Mandat MKR Consulting AG) 

05.2011 – 12.2012 Projektleiterin Kommunikation und Eventmanagement,  
MKR Consulting AG, Bern 

02.2007 – 09.2010 Sachbearbeiterin Marketing und Verkauf, OLWO Otto Lädrach AG, Worb 

08.2006 – 01.2007 Temporäre Einsätze als Mitarbeiterin der Produktion, Manpower SA 

10.2005 – 07.2006 Verwaltungsangestellte, Einwohnergemeinde Ersigen 

08.2005 – 09.2005 Sachbearbeiterin Vormundschaft, Stadtverwaltung Burgdorf 
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TÄTIGKEITEN ALS LEHRPERSON / EXPERTIN 

03.2024 – heute Lehrperson Marketing, Eidg. Dipl. Betriebswirtschafter/in HF 
Schweizerisches Institut für Betriebsökonomie SIB 

03.2024 – heute Interne Prüfungsexpertin Berufsprüfung Eidg. Dipl. Marketingfachleute  
SMI Swiss Marketing Institute 

TÄTIGKEITEN ALS LEHRPERSON / EXPERTIN (FORTSETZUNG) 

05.2020 – 03.2023 Lehrperson Social Media Marketing für Unternehmen Klubschule Migros 

02.2019 – 02.2022 Lehrperson Eventmanagement, VSH Handelsdiplom Bildungszentrum Feusi 
 

AUSBILDUNGEN 

10.2015 Eidg. dipl. Marketingleiterin (HFP), Ausbildung Tertiärstufe B 

04.2010 Eidg. dipl. Marketingfachfrau, Berufsprüfung (BP) 

07.2005 Kaufmännische Angestellte (EFZ), Stadtverwaltung Burgdorf 
 

WEITERBILDUNGEN 

09.2022 – 02.2023 CAS Digitale Transformation, Institut für Kommunikation & Führung 

10.2022 – 07.2023  Certified Project Manager IPMA® Level C, Zertifikat IPMA-C-2023-3261 

06.2020 SVEB-Zertifikat Kursleiterin (heute: Ausbilderin – Durchführung von 
Lernveranstaltungen) 

11.2018 Internes Kontrollsystem in der öffentlichen Verwaltung, Praxisseminar WEKA 

03.2019 – 06.2019 Online-Marketing & E-Business Manager, Zertifikat SMI Swiss Marketing 
Institute AG 

2016 - heute Führungsorientierte Kurse und -seminare (Innerbetrieblich) 

10.2010 – 03.2011 First Certificate in English (FCE, B2), Sprachaufenthalt und Reise in 
Neuseeland 

03.2003 Diplôme d’études en Langue Français (DELF, B1) 
 

BESONDERE KENNTNISSE 

Stakeholder-Management: Vertiefte Kenntnisse über die Hoheit und Zuständigkeiten der 
öffentlichen Verwaltungen (Bund, Kanton, Gemeinde). Mehrjährige Berufserfahrung in der 
Wirtschaft (KMU), kantonale und kommunale Verwaltung sowie Vereinen, u.a. Minergie und 
Zusammenarbeit mit Berufsverbänden und Interessensvereinen.  

Leadership: Mitarbeiterführung und Organisationsentwicklung, Key Account Management, 
Customer-Relationship-Management, Management Consulting bezüglich digitaler Transformation 
und Prozess-Management sowie Gesamtprojektleitungen komplexer Projekte. 

Empowerment und Wissenstransfer: Userzentrierte Konzeption von Präsenzveranstaltungen 
sowie e-Learnings und Lernzielkontrollen. Mehrjährige Erfahrung als Lehrperson in der 
Erwachsenenbildung, vor Ort und Remote (bspw. ZOOM, MS-Teams). Erstellung von Hilfsmitteln 
(Anleitungsvideos und Dokumentationen) zur Befähigung der User. 
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Qualitäts- und Prozessmanagement: Interne Auditorin Qualitätsmanagement ISO 9001, Internes 
Kontrollsystem (IKS), Records Management. BPMN-Modellierung, Software SCODi 4P, viflow 

Dokumenten, Informationsmanagement (GEVER): Erarbeitung und Implementierung digitaler 
Arbeitsprozesse und Bestimmung des Informationsflusses, Benutzermanagement, Konzeption und 
Durchführung von Schulungen, Release-, Problem- und Changemanagement, Mitarbeit bei der 
Erarbeitung von Regelwerken wie Organisationsvorschriften und Benutzerhandbücher oder 
Reviewstelle in Projekten. 

ICT-Skills 
Office: MS Office 365, Vorlagen-Management officeatwork 
Kollaboration: Zoom, MS Teams, Jira, Confluence, Slack, Trello, Miro, OpenOlat (LMS) 
Kommunikation und Datenmanagement: verschiedene CRM-, CMS- und DMS-Software, Adobe 
InDesign, OneDrive, Dropbox, SharePoint, Social Media, Canva, CMI 
 

SOZIALES ENGAGEMENT / EHRENAMT 

03.2023 – heute Vorstandsmitglied Swissdrive Bern 

06.2022 – heute Vorstandsmitglied Marketing (Sponsoring, Webmaster), Goalie Trainerin 
Juniorinnen C, UHV Skorpion Emmental Zollbrück 

10.2013 – heute Jugend & Sport Leiterin, Jugendsport Unihockey und Kindersport 

2012 – 2015 Unihockey Trainerin Damen und Juniorinnen, UHV Skorpion Emmental 
Zollbrück 

2006 – 2008 Sekretärin im Organisationskomitee Emmentalische Musiktage 2008 in 
Heimiswil 

 

INTERESSEN & HOBBIES 

Wandern, Biken, Velofahren, allgemein sportliche Aktivitäten in der Natur, Kleinkunst sowie Neuro- 
und Gesellschaftswissenschaften. 


